ISLETMELERDE MESLEK EGITIMINE DEVAM EDEN OGRENCILERE AiT GELISIM TABLOSU

OKUL ADI TQKI YAHYA KEMAL COK PROGRANILI ANADOLU LISESI
ALAN DAL BURO YONETIMIi / YONETICI SEKRETERLIGI
ISLETME
OGRETIM YILI 2024-2025
OGRENCININ
ADI SOYADI
NUMARASI
SINIF 9-MESEM
1.DONEM
Hafta Ogretim Programi Igerigi
1 MG.K1.1 Is sagligi ve guvenligi, calisanlarin yasal hak ve sorumluluklari ile is
“:_3 5 "~ kazalarindan dogabilecek hukuki sonuglari agiklar.
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2 %’" = § MG.K1.2 Meslek hastaliklar ve bu hastaliklardan korunma yéntemlerini agiklar.
3-4 2 = MG.K1.3 s yerinde olusabilecek is kazalarina karsi gerekli tedbirleri alir.
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5-6 L% cBE MG.K2.1  Orglit yapisina gore yonetimde kullanilacak teknikleri seger.
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7-8 g % 3 %E.; MG.K2.2 Isin turtine gére buroyu dizenler.
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9-11 |[©| &8 *3 § % MG.K2.3 Alinan egitime gére blro ¢alisanlarinin gérevlerini tespit eder.
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12-15|9| = % g MG.K2.4 Sekreterlik meslegini agiklar
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16-18 ©%3 MG.K2.4 Sekreterlik mesleginin niteliklerini agiklar.
2.DONEM
19-21 %* % 52 € . | MG.K3.1 Etik degerler kavramini agiklar.
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22242 >335 | MGK32 Bigi govenigi
24Z = x~ K3. ilgi guvenligi kavramini agiklar.
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25-27 | & % e < | MGK4.1 Dosya ve Dizin islemlerini yapar.
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28-30 (& a2 B MG.K4.2 Internette dosya islemlerini yapar.
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31-33|O E 5 MG.K5.1  Veri turleri ve birimlerini agiklar.
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34-36 2 E = MG.K5.2 Dosya saklama ortamlarini kullanir.
ACIKLAMA

uygulamaya konulacaktir.

2- Geligim tablosu, igletmelerde 6gretim programlarina uygun egitim yapilip yapilmadidini ve égrencilerin telafi egitimine ihtiyag
duyulmadidinin tespit amaciyla kullanilacaktir.
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