
l> h l lE l= ı> ı..

Y
T

6
)9

o
L =
o

E
Y

.o
a 

q
,ü

ı ş,
o

)5
(I

 
t+

o
 

9
ı_

ln
  !

a
co «

a
,6

' 
C

(D
N

Jf o
i

6
o E
q

.
Q

:q
ğ

Q
( 

H
ö

;
3

o
o

f.
ı

J ş8 to
:

=
 

ğ
cı

(

3
d

:f
5

o
J 

iO

sa Ğ
E

co
j

J rD
5

O
rq

( 
o

.ı

=
'o

J 
Lr

l

6
g

p
 

o
.)

E
d 5
il

1
3

iç

şo 6
:

o
 

_
l

@
(O

=
a

=
o

O
o

J
O

:ş
(l

tl
( 

f
(D t

 
,a

)

C
) 6
 

o
ı

o
o

J
6

;N (D
E

E
:d g
.8

5
F

o
o J
 

.<
.

 
o

rQ

o
)

!a
) 

(»

o
3

C
o

ı
co

J
er ;o c.

)

=
H

=
o

)
:f

T
o

r=
o

 
.'

6
. =:J o vl io E
:

o
, 3 İ» (,
)

o
) iç c

tr
,

o 1
+ 3 o m ğ

Q
«

_
a f. J J o 1
.+ A = ,\ o o  cL a = oJ ı+ O
ı  Q
:

0
Q

t ı o C
1

,

3 o 5 o ,.
l o


=e 9

2
\

0
) vl o ı

Ia J N q
ı

*

z o
A

.
\J

.
ü

q
(

Ft tD x ? t" ts
.

H  . E 
g cn o q

ı g

Ö
ğ

re
ti

m
 
P

ro
g

ra
m

ı 
İç

er
iğ

i
u

u
ru

ş 
ve

  o
T

u
ru

ş 
le

kn
lk

le
rl

 l
le

  e
rg

o
n

o
m

ık
 

u
n

su
rı

ar
a

u
yg

u
n

  ç
al

ış
ır

D
ik

ka
tl

i 
b

ir
 b

iç
im

d
e 

m
ev

zu
at

a 
ve

  s
ta

n
d

ar
d

a 
u

yg
u

n

o
la

ra
k 

ya
p

ar
.

E m

I N E
sü

re
li 

ve
  s

es
li 

m
et

in
le

ri
 

d
ik

ka
tl

e 
ve

 s
ta

n
d

ar
d

a

u
yg

u
n

 o
la

ra
k 

ya
za

r

K
el

im
e 

iş
le

m
ci

 p
ro

g
ra

m
ı 

ku
lla

n
ar

ak
 

d
o

kü
m

an

h
a 

zı
rl

a 
r.

K
el

im
e 

iş
le

m
ci

 p
ro

g
ra

m
ı 

ku
lla

n
ar

ak
 

d
o

kü
m

an

d
az

ır
la

r.

E
le

kt
ro

n
ik

 t
ab

lo
la

m
a 

p
ro

g
ra

m
ın

ı 
ku

lla
n

 a
ra

k

d
o

kü
m

an
 h

az
ır

la
t

S
u

n
u

 h
az

ır
|a

m
a 

p
ro

g
ra

m
ın

l 
ku

lla
n

ar
ak

 
d

o
kü

m
an

h
az

ır
la

r.

O
fi

s 
P

ro
g

ra
m

la
rı

n
d

a 
K

ay
ıt

 v
e 

Y
az

d
ır

m
a 

iş
le

m
le

ri

o E
.

(r
, E F o 6
) ı =ı f,

K
o

m
p

o
zi

sy
o

n
 

, 
ya

zm
a 

ilk
el

er
i 

ve
  d

ik
ka

te
 

ed
ile

ce
k 

h
u

su
sl

ar

 
K

o
m

p
o

zl
sy

o
n

u
n

 
b

ö
lü

m
le

ri
 

ve
 y

az
ım

  v
e 

d
ll 

b
ilg

is
i

ku
ra

]l
ar

ı

R
es

m
i 

ya
zJ

ar
  v

e 
R

es
im

 
ya

zı
la

rı
n

 
b

ö
lü

m
le

ri

K
6

ğ
ıt

  ç
eş

it
le

ri
 v

e 
za

rf
  ç

eş
it

le
ri

ı 
ya

zı
cı

d
an

  ç
ık

tı
 a

lm
a

iş
|e

m
 b

as
am

ak
la

rı
, 

re
sm

i 
ya

zı
yı

 p
o

st
al

am
a

R
es

m
i 

ya
zı

  ç
eş

it
le

ri
 

(t
am

am
ı 

aç
ıla

n
ac

ak
)

İş
 M

ek
tu

p
la

rı
 v

e 
b

ö
lü

m
le

ri

İş
 M

ek
tu

p
|a

rı
n

ın
 

çe
şi

tl
er

i, 
ö

ze
l]

ik
le

ri
 v

e 
ya

zı
lır

ke
n

d
ik

ka
t 

ed
ile

ce
k 

ilk
el

er

o x F İ ; X F   tr I J F I J g { o ^
. T m̂ = r u

f) o T̂ 7 o o n r z U o r C r. o m 2
..

it
, ı o F}
. 3 o I J =
,

J o
. ı

V
er

i, 
ve

rl
  t

o
p

la
m

a,
 

ve
ri

 i
le

tm
e 

ve
 V

er
i 

to
p

la
m

a

yö
n

te
m

le
ri

R
ap

o
r 

tü
rl

er
i, 

ra
p

o
r 

h
az

ır
la

m
a 

aş
am

al
ar

ı 
ve

 r
ap

o
r

h
az

ır
la

rk
en

 
d

ik
ka

t 
ed

ile
ce

k 
ilk

el
er

, 
so

ru
n

la
r

D
o

kü
m

an
la

rı
n

 
ö

n
ce

lik
 s

ır
as

ı, 
o

n
ay

a 
su

n
u

lm
as

ı 
ve

o
n

ay
a 

su
n

u
İu

rk
en

 d
ik

ka
t 

ed
ile

ce
k 

ku
ra

lla
r

G
el

en
 v

e 
g

id
en

  b
el

g
e 

iş
le

m
 s

ü
re

ç|
er

i, 
ço

ğ
al

tm
a

iş
le

m
le

ri
, 

d
ağ

ıt
ım

 v
e 

d
o

la
şı

m
 s

ü
re

çl
er

i

D
o

sy
al

am
a 

ka
vr

am
ı, 

am
ac

ı, 
ö

ze
lli

kl
er

i, 
d

o
sy

al
am

a

sü
re

ci
 v

e 
D

o
sv

al
am

a 
şe

ki
Il

er
i

9 J 3
,

=o a 6
 F n
ı 5 tr g

D
o

sy
a 

ve
 t

ü
rl

er
i, 

D
o

sy
al

am
a 

S
ü

re
ci

 v
e 

D
o

sy
al

am
a

p
ro

g
ra

  m
ı 

yö
n

et
im

i 
si

st
em

i

D
o

sy
al

am
a 

A
ra

çl
ar

ı 
ve

 B
el

g
e 

ye
r|

eş
ti

rm
e 

İl
ke

le
ri

ı§

D
o

sy
a 

is
te

m
e 

fi
şi

, 
H

at
ır

la
tm

a 
ka

rt
ı,

D
o

sy
a 

iz
le

m
e 

lis
te

si
 
ve

 d
o

sy
a 

tr
an

sf
er

 
fi

şi

B
el

g
e 

tü
rl

er
i, 

ar
şi

v 
ta

n
ım

ı 
ve

  ç
eş

it
le

ri
,

A
rş

iv
le

m
e 

A
ra

çl
ar

ı, 
A

rş
iv

le
m

e 
S

is
te

m
le

ri

A
rş

iv
  a

ra
çl

ar
ı, 

K
ay

ıt
  s

is
te

m
in

d
e 

fi
h

ri
st

 v
e 

in
d

ek
s

o
lu

şt
u

rf
fi

?,

A
rş

iv
d

e 
sa

kl
am

a 
ve

 y
as

al
  s

ü
re

le
r

N cr
| = m g o ll1 E =

N o N § I N (r
|

Ç
): ()
ı v fi

ı l. = tr

O
r(

f)
Ç

:

fr
P

8
l)

.J

Q
i..

? 
d

,
:

7

B
 o

,f
fi

q
P

i
ir

<
1

l 
ıı

6
. 

5
,

E
ft

r
J

0

B
el

g
e 

ve
  b

ilg
i 

si
st

em
le

ri
, 

ev
ra

kı
n

 i
şl

em
 s

ü
re

ci

:. (f Q
: z rn = =
,

m ı o =
,{ tp r o @ C

? l E a F E X E Q
«

lıı
(e ı.] lıı
lı =lıl
o z E İ \J tI 7 l
ı tI v İI z E t^
J

?1
. F A v A

. \ı
/' z rI ] lıl
o =lı(
o rr z l.l A
. v. Q
« F Fi z o lıl
ı F FJ İ ,^J rI lıl
ı İ o FJ rı lıl
ı

,a lıl
ı

=Ft H \r
tj F v (a 1
1

{l
,' 

:



l> h l lr lD l< lP P ı @ C 0
ııı o ğ
: 3 o
) ğ o vl .C N 3 (D O
:

o
q

( o 3 o :] 6


=
.

f a) o O
:

o
q

(
t (D !:

r. 3 ]c .t o cn
a .t o
) 3 6


= o vl o
J vl g :, (ı
.ı (» T J o t 3 o V
, o o
)

o
) = !C

) =
,

0
J : o
.ı N a (u :f (ı
)

(.
)

(u 7
ç o C ğ

q C o
J 3 o
,

o
) o = c 6
i

r) o
ı r ğ

N
)

I f) o .ı,
rl 3
'

o
J (, o a F .ll

' o 3 o (D o
 o O
ı

@
( o iü
.

3 E .l o 0
a l a, 3 o
J = 5 o
, c g

q c :) o 0
Q

( ], o
J

E
_ € (U p 3


o
) o
_

E
( < o O
:

C
n

( o o
. o q

9
:

*
. 3 o *
.

o
J

!a
) o
_ c 7 ıo o
 c c 3 o
, o
_

E
( 3 J o a E

.ii
'

6
, 3 (D m E
: f. 3 o r+ § ô o  * 5 o
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